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Ha Néi, ngay 10 thdang 08 nam 2020
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THONG BAO NOI DUNG HOP GIAO BAN
Thang 8/2020

Ngay 03 thang 8 nim 2020, dong chi Pham Van Tu - Hiéu trudng chu tri cude hop
giao ban dé danh gid tinh hinh nhiém vu thang 7/2020 va trién khai nhiém vu thang
8/2020.
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Trén co s¢ bao céo tinh hinh thuc hién nhiém vu thang 7/2020 va ké hoach trién| /TRUNC?(

khai nhiém vu thang 8/2020 cua cac phong, khoa, trung tam, y kién gop y cla cac dong\\% YA

chi tham du cudc hop, Ban Giam hiéu két luan mot s6 ndi dung chi yéu sau:
I. Vé tinh hinh thwe hién nhiém vu thang 7/2020:
1. Cdc cong viéc da thuc hién:

- Tiép tuc thuc hién tét cong tac phong chéng dich Covid 19 theo yéu cau cua cac cap
lanh dao.

- Céc don vi thudc truong da phdi hop duy tri cong tac tac day va hoc dam bao thiét thuc
va hiéu qua hon.

- Céc bd phan phdi hop hoan thanh viée mé thém nghé Cong nghé 6 t6 hé trung cap va
nghé Stra chita 6 t6 hé so cép.

- T6 chue bé giang cac 16p Trung cép K19 tai TT GDNN-GDTX Cam Giang.
- Cac Phong, Khoa, B) phan chuyén mon phéi hop trién khai thuc hién tuyén sinh nam 2020.
- T6 chtrc nhap hoc dot 1 vao ngay 20/07/2020. (71 hoc sinh)

- Tiép tuc xdy dung cac tiéu chi, tiéu chudn phuc vu cong tac kiém dinh va dam béo chét
luong co sé gido duc nghé nghiép nam 2020.

- T6 chure thuc hién giang day va quan ly hoc sinh mdi nhap hoc.

- Céc bo phan chuyén moén don dbc hoc sinh on tdp dé chudn bi tét cho ky thi tét nghi¢p
THPT Quéc gia (ngay 8,9,10/8/2020).

- Cac khoa tiép tuc trién khai cac cong viéc chuyén mén: td chue giang day, xay dung
chuong trinh, gido trinh cdc mon hoc, chuan bi ho so gido an tham gia Hoi giang .

- T6 chire L& tri 4n va chia tay cho hoc sinh khoa 19.

- Mua sdm trang thiét bi cho hoc sinh thuc tap.
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- Thanh todn mua vat tu lam ca bin xudng han, gia di dién xuong CK va cdt Inox cong
Truong.

- Mua vt tu va ché tao ban xuong han.

- Lap dé an stra chia cai tao khu Hiéu bo, nha Giang duong va khu Xudng thuc hanh.

- Cac bd phan dang trién khai thue hién du an SNKT nam 2020.

- Céc bd phan chuyén mon ra soat ho so [am thu tuc dé nghi cap bu hoc phi.

- Tiép tuc thue hién cdc thi tuc dé mua sdm trang thiét bi theo quy dinh.

- Stra chita dén cao ap xudng co khi, ky tic xa.

- Stra chita duong dién man hinh led ¢ cong truong.

- Giam sat viée thue hién ndi quy, quy dinh ctia Nha truong: Cam hat thudce 14, ra vao
cong bao v¢, deo thé ...

- Cong doan da to chire nghi mat cho can b, vién chice va nguoi lao dong nam 2020.

- T6 chirc Hoi nghi so két 6 thang dau nam 2020 vao ngay 20/7/2020.

2. Cdc cong viéc con ton dong:

- Chua lam xong thii tuc chuyén Doan TNCS HCM vé sinh hoat tai huyén doan Gia Lam.
- Chua xay dung ké hoach dao tao nim 2020.

- Phong Ké hoach Dao tao chua dé xuat mua sam mot sd trang thiét bj day hoc.

- Chua ¢6 phuong an phéi hop véi Truong PTTH Té Hiéu Gia Lam vé tuyén sinh va dao
tao ngan han.

-Dé an st dung tai san cong chua chinh stra hoan thién dé bao cdo Bo.

- Chua nghi¢m thu dugc 07 san pham dé tai nghién ctru khoa hoc.

- Chua thu hdi cong no lién quan dén bao hiém xa hoi cua Vién.

- Phong Tai chinh Ké toan chua bao cédo phuong én ban giao cong no cta Vién cho Vién.
I1. Nhiém vu thang 8/2020:

Ngoai nhitng cong viéc theo chlrc nang, nhi¢ém vu cua cac don vi thudc truong,
trong thang 8/2020 cac don vi t6 chtre thuc hién mot s6 nhiém vu chu yéu sau:

1. Phong Ké hoach Pao tao

- Xay dung ké hoach dao tao nim 2020.

- Trién khai ky hop d@)ng va dao tao tai Tap doan Viét A vé cong tac dao tao ngén han
dudi 3 thang.

- Phoi hop cac Phong, Khoa, BO phdn chuyén mon trién khai thuc hién tuyén sinh nam
2020.




- Phbi hgp voi cac khoa xay dung ké hoach dao tao K20, 21, 22 & trung tam GDNN —
GDTX huyén Cam Giang va huyén Tt Ky.

- Tiép tuc xdy dung cdc tiéu chi, tiéu chuin phuc vu cong tac kiém dinh va dam béao chat
luong co so gido duc nghé nghiép nam 2020,

- Phéi hop céc Phong, Khoa chuyén mon lam viéc véi So¢ LDTBXH Ha Noi tham dinh
mé ma nghé: Cong nghé 6to hé Trung cép, Stra chira 6 t6 hé So cap.

- Phdi hop véi cong ty CP moi trudng do thi Gia Lam va cong ty Puc Hiéu Chung to
chtre thi t6t nghiép cho cong nhan ctia 2 cong ty da thue hién ky hop ddng. Té chire thanh
Iy Hop dong, phét ching chi.

- Phéi hop Khoa Dién tir - dién lanh va Higp hoi Nang lugng khong bién gidi thuc hién
ldp dat, thuc hanh cong trudng, to chire tot nghiép va bé giang, phat ching chi.

- Phoéi hgp cac Phong, Khoa chuyén mén theo doi KH hoc tap cua hoc sinh K20, 21, 22
tai truong va cdc trung tam lién két.

- T6 chtrc hop vdi cac khoa va Hiéu truong dé thong nhét thoi gian va cach thirc t6 chic
Hoi giang cap truong.

- Xay dung KH tuyén sinh Khoa 4 [6p ngdn han Dién dan dung phdi hop véi Hiép hoi
Nang luong khong bién gidi.

- Phéi hgp véi Khoa CBCS&KDCL, Trung tam UDKHKT&DVVL hoan tit hd so xét
tuyén vao 16p 10 cho hoc sinh.

- Lap ké hoach dé thué giao vién day gido duc thé chét, gido duc qudc phong-an ninh,
tiéng Anh, phap luat ....

2. Trung tam veng dung Khoa hoc ky thudt va dich vu viéc lam
- Phiét to roi tai cac diém thi tot nghiép THPT qudc gia.

- Ti€p tuc thyc hién tu van tuyén sinh tai truong va cac trung tim lién két; hoan tat ho so
nhap hoc cua hoc sinh.

- T6 chtre nhap hoc dot 2 ngay 10/08/2020 (Du kién 30 hoc sinh).

- Phdi hop voi Khoa CBCS&KDCL, phong KH-DT hoan tit hd so xét tuyén vao 16p 10
cho hoc sinh.

- Phéi hop véi cac Phong, Khoa td chic quan ly hoc sinh cac 16p moi.
3. Khoa Co khi & Khoa Co bin co s¢ va kiém dinh chit lwong

- Tiép tuc ra soat bd sung cac vin ban phuc vu cong tac kiém dinh chat luong truong nam
2020.

- T6 chirc 6n luyén va tham gia Hoi giang gido vién cip trudong.
- Sap xép b tri lai thiét bi may méc xuong o to.
- Nghién ctru giang day cdc mo dun nghé Cong nghé 6 to.
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- Bao dudng, bao tri may moc thiét bi tai xudng.

- Day cac mo dun nghé Cit got kim loai cho hoc sinh 16p K20C.

- Tiép tuc 16 chire On thi Tét nghiép dbi vai hoe sinh khéi 12 dén hét ngay 07/08/2020.
- Hoan thién hd so chuyén mén va hoc ba khdi 10,11.

- Chuan bj cho hoc sinh K20, K21 di hoc ngh? tré lai.

- Hop tong két chuyén mon cubi nam.

- Phéi hop véi Trung tim UDKHKT&DVVL, phong KH-DT hoan tat hd so xét tuyén
vao 16p 10 cho hoc sinh.

4. Khoa Dién tir - Pién lanh
- Thuc hién tot cong tac giang day cac 16p hoc tai truong dam bao chét luong va tién do.

- Thue hién dao tao 16p dién dan dung hoan thanh phén thuc hanh cong truong va két
thuc khoa hoc.

- Dé xuat mua sam trang thiét bi vu giang day va hoc tap.

- T6 chirc 6n luyén va tham gia Hoi giang giao vién cap trudong.

- Dé nghi Ban Giam hiéu ctr gido vién di hoc nghé Pién lanh trinh do so cép.
5. Khoa Dién Din dung va Cong nghiép

- Thuc hién tot cong tac giang day céac 16p hoc tai truong dam bao chét lugng va tién do.
- Dé xuat mua sim trang thiét bi vu giang day va hoc tap.

- T6 chirc 6n luyén va tham gia Hoi gidng gido vién cip truong.

- Xay dung chuong trinh giang day noi bo.

6. Khoa Gia cong nong

- Thuce hién cong tac giang day khoa 22 tai truong.

- Thanh toan vat tu stra chira ban han.

- T6 chue 6n luyén va tham gia Hoi giang gido vién cap truong.

7. Phong Tong hop

- Phéi hop thanh quyét toan chung tr nghi mat nam cho CBCNV.

- Phdi hop thanh quyét toan kham strc khoe cho CBCNV.

- Tiép tuc trién khai cdc thu tuc dé xin cip gidy chirg nhan quyén str dung dat.
- Tiép tuc trién khai thuc hién du 4n SNKT.

- Chinh sua, hoan chinh Dé an st dung tai san cong vao muc dich cho thué.

- Tiép tuc phdi hop lam cong tac tuyén sinh véi Trung tam.




- Tiép tuc ra sodt bd sung cac van ban phuc vu cong tac kiém dinh chat luong truong nam
2020.

- Xay dung ké hoach va td chirc tuyén dung vién chire ndm 2020.

- Kiém tra, stra chira, sép Xép co s vat chat chuan bi cho nam hoc moi.

- Don dde, kiém tra viée chap hanh noi quy, quy dinh cda co quan.

- Lam thu tuc dinh chinh lai dang ky xe 29A.01786.

- Tong hop két qua hop xét thi dua khen thuong nam 2020 cua cac Phong, Khoa, don vi.

- Lam cac thu tue trinh Ban Gidm hiéu cir gido vién, can bd vién chtrc di hoc cac 16p boi
dudng ngan han, boi dudng Iy luan chinh trj ...

8. Phong Tai chinh - Ké todn

-Tiép tuc ra soat hd so cap bu ctia hoc sinh khoa 21 dé 1am thu tuc thanh toan trong quy
3/2020.

- Tiép tuc phdi hop voi ban du én su nghiép kinh té dé trién khai thu tuc thanh todn
chtng tir diéu tra khao sat.

- Tiép tuc phdi hop v6i bén trang thau dé lam céac bude tiép theo vé mua sim thiét bi day
nghé nam 2020.

- Thu hoi cong no lién quan dén bao hiém xa hoi cia Vién.

- Bdo cdo phuong an ban giao cong ng cia Vién cho Vién.

- Phéi hgp vai céac bo phan lién quan dé chinh stra, hoan chinh Dé 4n str dung tai san
cong vao muc dich cho thué.

- Phoi hop voi cac phong, khoa dé trién khai mua sam trang thiét bi vu gidng day va hoc
tap.

9. Vién nghién ciru va phadt trién co khi

- Lam thu tuc d€ ban giao cong ng ctia Vién cho Vién. (Pong chi Vin Anh chi dao, dong
chi Van chu dong thue hién, phoi hop voi dong chi Tién, c¢6 thé thué tu van dé thuc hién).
- Nghiém thu cac san pham dé tai nghién ctu khoa hoc.

- Thanh quyé€t toan cong ng lién quan dén bao hiém xa hoi cia Vién voi Truong.

10. Mot so cong tdac khdc:

- Tiép tuc thyuc hién tdt cong tac phong chdng dich Covid 19 theo yéu cau clia cac cap
lanh dao.

- Cong doan tiép tuc giam sat viéc thuc hién ché do chinh sach trong trudong, co nhimng dé
xuat dé kip thoi diéu chinh nhting viée chua phu hop.

- Cong doan tiép tuc phdi hop v6i chinh quyén dé thuc hién tdt quy ché thu nhép ting
thém cho nguoi lao dong; van dong nguoi lao dong thuc hién tot ndi quy, quy dinh cta
truong.




- Bi thu Doan TNCS HCM déy nhanh thi tuc chuyén Doan TNCS HCM vé sinh hoat tai
huyén doan Gia Lam.

Ban Giam hiéu yéu cau truong céc phong, khoa, vién, trung tm t6 chirc thuc hién va

hoan thanh dung han céac cong viée theo chirc ning, nhiém vu ctia don vi minh dam bao cht
luong, hiéu qua, khong dé ton dong, qua han.
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